
Sesión 5

 FUNCIONESDEFECHA:
▪ Fecha.Mes
▪ Fin.Mes
▪ Hoy()
▪ Mes
▪ Año
▪ Día

 FORMATODEFECHAPERSONALIZADA
 VALIDACIÓNDEDATOS:

▪ Lista
▪ Fecha
▪ Entero
▪ Decimal



=AHORA()

FUNCIONES DE FECHA BASICA – AHORA()

Devuelve la fecha y hora actual del sistema.

Sintaxis
:



=HOY()

Devuelve la fecha actual del sistema.

Sintaxis
:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – HOY()



=AÑO(celda)

Extrae el año de una celda con fecha.

Sintaxis
:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – AÑO()



=MES(celda)

Extrae el mes en valor numérico (1 – 12) de una celda con fecha.

Sintaxis
:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – MES()



=DIA(celda)

Extrae el nro. de día de una celda con fecha.

Sintaxis:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – DIA()



=HORA(celda)

Extrae la hora representada en formato de 24 horas de una celda con hora.

Sintaxis
:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – HORA()



=MINUTO(celda)

Extrae los minutos de una celda con hora.

Sintaxis:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – MINUTO()



=SEGUNDO(celda)

Extrae los segundos de una celda con hora.

Sintaxis:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – SEGUNDO()



Permite personalizar el modo de presentación de un campo.

FORMATO PERSONALIZADO



Ejemplo1: Presentar el día de semana y la hora en formato de 

12 horas.

CTRL + 1

FORMATO PERSONALIZADO
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Acepta
r

Ejemplo1: Presentar el día de semana y la hora en formato de 12 horas.
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Ejemplo1: Presentar el día de semana y la hora en formato de 

12 horas.

FORMATO PERSONALIZADO



Ejemplo2: Mostrar la fecha según modelo:

FORMATO PERSONALIZADO



Ejemplo2: Mostrar la fecha según modelo:

FORMATO PERSONALIZADO



=FECHA.MES(FECHA-INICIAL,MESES)

Devuelve la fecha dependiendo del nro. de mes, puede ser 
anterior(-) o posterior dependiendo de la fecha especificada.

Sintaxis
:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – FECHA.MES()



Ejemplo:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – FECHA.MES()
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Ejemplo:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – FECHA.MES()



=FIN.MES(FECHA-INICIAL,MESES)

Devuelve el último día del mes de la fecha ingresada, puede 

ser anterior(-) o posterior dependiendo del mes especificado.

Sintaxis
:

FUNCIONES DE FECHA BASICA – FIN.MES()



Ejemplo: Hallar el día correspondiente al fin de mes de la fecha indicada.

FUNCIONES DE FECHA BASICA – FIN.MES()
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Ejemplo: Hallar el día correspondiente al fin de mes de la fecha indicada.

FUNCIONES DE FECHA BASICA – FIN.MES()



a) Validación de número

1

2

VALIDACIÓN DE DATOS: 



b) Validación de decimal

1

2

VALIDACIÓN DE DATOS: 



c) Validación de Lista

1 3

4
“Ocultar la columna de 
origen”

2. 

VALIDACIÓN DE DATOS: 



d) Validación de Fecha

2 

3

1
2

VALIDACIÓN DE DATOS: 



e) Validación de Hora

2 

3

1

VALIDACIÓN DE DATOS: 



f) Validación de Texto

2 

3

1

VALIDACIÓN DE DATOS: 



g) Mensaje de entrada

3

2 

1

VALIDACIÓN DE DATOS: 



h) Mensaje de error

2 

3

1

VALIDACIÓN DE DATOS: 



➢ Evitar campos repetidos

Excel permite validar datos evitando las duplicidades.

Ojo: Es importante mencionar que este método de validación
funciona solamente ingresamos de manera manual los datos,
pero si copiamos un valor proveniente de otra celda y lo
pegamos Excel no aplicará la validación.

VALIDACIÓN DE DATOS PERSONALIZADA: 



Ejemplo: Evitar que se repitan los códigos

VALIDACIÓN DE DATOS PERSONALIZADA – EVITAR 
DATOS REPETIDOS: 
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Rango

Ejemplo: Evitar que se repitan los códigos

VALIDACIÓN DE DATOS PERSONALIZADA – EVITAR 
DATOS REPETIDOS: 



Celda donde comenzará a llenar 
datos (B10)

Ejemplo: Evitar que se repitan los códigos
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Ejemplo: Evitar que se repitan los códigos

VALIDACIÓN DE DATOS PERSONALIZADA – EVITAR 
DATOS REPETIDOS: 



VALIDACIÓN DE DATOS PERSONALIZADA –
INGRESAR SÓLO DATOS EXISTENTES: 
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VALIDACIÓN DE DATOS PERSONALIZADA –
INGRESAR SÓLO DATOS EXISTENTES: 



VALIDACIÓN DE DATOS PERSONALIZADA – NO 
EXCEDER EL STOCK: 



Usar función Si.Error
y cambiar el mensaje 

de error por “ “ Usar función Si.Error
y cambiar el mensaje 

de error por 0

VALIDACIÓN DE DATOS PERSONALIZADA – NO 
EXCEDER EL STOCK: 
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Validaremos el Stock

VALIDACIÓN DE DATOS PERSONALIZADA – NO 
EXCEDER EL STOCK: 



La 1ra celda 
seleccionada deberá ser 
<= (Realizar búsqueda)
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